Obec Senohrad, 962 43 Senohrad, 962 43 Senohrad ¢. 151
Smernica ¢.1/2016
0 postupe pri povinnom zverejiiovani objednavok, faktar a zmlav
V zmysle zakona ¢&. 382/2011 Z. z., ktorym sa meni a dopifta zakon & 211/2000 Z.z.
o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov /zakon
o slobode informécii/ v zneni neskor$ich predpisov ktory upravil podmienky povinného
zverejiiovania zmllv, objednavok a faktur.
I

Uvodné ustanovenia

1. Ugelom tejto smernice je stanovit jednotny postup pri povinnom zverejfiovani zmltv,
objednavok a faktur Obce Senohrad na webovej stranke obce: www.senohrad. sk

2. Tato smernica je zavézna pre véetkych zamestnancov Obce Senohrad

3. Ust. § 5 — § 5b infozakona uvadza povinné zverejiiovanie informacii, ktoré mézeme
rozdelit do 4 kategérii:

a) VSeobecné § 5 ods. 1
b) Specilne § 5 ods. 2
c) Majetkové § 5 ods. 6
d) Zmluvy, objednavky, faktury - § 5a — 5b
V8eobecné
* sposob, ktorym boli povinné osoby zriadené, ich pravomoci, kompetencie a
organizaénu $trukturu,
» Mmiesto, Cas a spdsob akym u povinnej osoby mozno ziskavat informacie na Ziadost',
informacie o tom, kde je mozné podat Ziadost, navrh, podnet a staZnost a tiez udaje
o tom, kde, kedy a ako je mozné podat opravny prostriedok,
* postup, ktory musia povinné osoby dodrziavat pri vybavovani Ziadosti a lehotu, v
ramci ktorej musia rozhodnut,
prehlad predpisov, pokynov, inétrukcii a vykladovych stanovisk,
» sadzobnik spravnych poplatkov a sadzobnik uhrad za spristupnenie informéacii

Specialne — samosprava

» terminy zasadnuti zastupitelstva a komisii a navrh ich programu
¢ texty schvalenych VZN do troch dni

Majetkové

* popis majetkového transferu akejkolvek nehnutelnosti, resp. hnutelnej veci nad 20-
nasobok minimalnej mzdy, ktorti povinna osoba previedla na stkromnu osobu, a to:



1. oznacenie veci, 2. datum prevodu alebo prechodu viastnictva, 3. pravny titul a 4.
identifikacia nadobudatela.

Zmluvy, objednavky, faktary, bliz&i postup upraveny v nasledujucich ustanoveniach tejto
smernice.

1.
Povinne zverejiiovana zmluva

1. Povinne zverejfiovana zmluva je pisomna zmluva, ktorll uzavrela Obec Senohrad bez
ohladu na predmet €i hodnotu po 1. januari 2011a ktora sa tyka verejnych financii, resp.
verejného majetku, t. majetku obce Senohrad, ktory sa ziskal za verejné prostriedky alebo
sa tyka pouzivania verejnych prostriedkov, nakladania s majetkom obce a nakladania s
finan€nymi prostriedkami Eurépskej tinie.[1]

2. Za povinne zverejfiovanu zmluvu sa povazuje zmluva podla bodu 1 tohto &lanku Smernice
uzavreta po 1. januari 2011.

3. Za povinne zverejhovani zmluvu sa na uéely tejto Smernice povazuje kazda zmluva, ktoru
uzatvorila Obec Senohrad a ktord spifta podmienky uvedené v bode 1 a 2 tohto &lanku
Smernice. Za povinne zverejfiovani zmluvu sa na udely tejto Smernice povazuje aj dodatok
uzatvoreny k povinne zverejfiovanej zmluve.

4. Povinne zverejfiovanou zmluvou nie je pracovna zmluva a dohoda o praci vykonavane;j
mimo pracovného pomeru a dal$ie zmluvy uvedené v § 5a ods. 5 info zakona.

5. Ak zmluva nie je zverejnena do troch mesiacov odo dfia uzavretia alebo odo dia
doruenia suhlasu, ak sa na jej platnost vyZaduje suhlas prisludného organu, plati, ze k
uzavretiu zmluvy nedoslo.

1.
Nezverejfiované udaje a zmluvy

1. Ustanovenie povinne zverejfiovanej zmluvy, ktoré obsahuje informéaciu, ktora sa podfa
zakona [2] nespristupriuje (napr. osobné Udaje), sa nezverejfiuje.

2. Nezverejiiuju sa udaje v zmluvach chranené podra osobitnych zakonov.

3. Informacie oznagené ako déverné[3] v zmluve, ktord sa ma zverejnit' podla zakona[4], sa
nepovazuju za déverné, t.j. je potrebné ich zverejnit.

4. Zverejnit sa nemusia €asti povinne zverejfiovanej zmluvy, ktorymi st technické prediohy,
navody, vykresy, projektové dokumentacie, modely, spdsob vypoétu jednotkovych cien a
vzory.

3. Ustanovenia v8eobecnych obchodnych podmienok sa nemusia zverejnit, ak ¢ast' obsahu
povinne zverejfiovanej zmluvy je uréend odkazom na ne a zéroven totoZné ustanovenia
vseobecnych obchodnych podmienok boli zverejnené tou istou povinnou osobou, spolu s
inou povinne zverejiiovanou zmluvou, ktora uz nadobudla U&innost. Pri takto povinne
zverejfiovanej zmluve sa uvedie v Centralnom registri zmldv alebo na webovom sidle odkaz
na inu povinne zverejfiovany zmluvu, ktora uz nadobudla Géinnost.



6. Povinne zverejfiovanymi zmluvami nie st zmluvy uvedené v § 5a ods. 5 info zakona, z
toho pre obec prichadzajuce do Uvahy

pracovna zmluva a dohoda o praci vykonavanej mimo pracovného pomeru

o poskytovani socialnej sluzby, ktora sa uzatvara s prijimatefom socidlnej sluzby,
zmluva, ktorej predmetom je umelecky vykon alebo pouzitie umeleckého vykonu a
zmluva, ktoru uzatvara povinna osoba s fyzickou osobou inej umeleckej profesie

Iv.
U&innost povinne zverejiiovanej zmluvy
1. Povinne zverejfiovana zmluva je G€inna driom nasledujlcim po dni jej zverejnenia.

2. Ak je zmluva zverejnena viacerymi spésobmi (ak ju napr. zverejni ind zmluvna strana), pre
ucinnost zmluvy je rozhodujlce jej prvé zverejnenie.

3. Ugastnici si mé2zu dohodn(t, Ze zmluva nadobuda G&innost neskor po jej zverejneni.

4. Zmluva uzavreta na UCely odstranenia nasledkov mimoriadnej udalosti bezprostredne
ohrozujucej Zivot, zdravie, majetok alebo Zivotné prostredie, je U&inna bez zverejnenia.
Rovnako je bez zverejnenia G¢inné aj ustanovenie zmluvy, ktoré obsahuje informaciu, ktora
sa podla osobitného zakona nespristupriuje.

5. Ak sa do troch mesiacov od uzavretia zmluvy alebo od udelenia suhlasu, ak sa na jej
platnost vyZaduje suhlas prislu§ného organu, zmluva nezverejnila, plati, ze k uzavretiu
zmluvy nedoslo.

V.
Postup pri zverejiiovani povinne zverejiiovanych zmlav

1. Povinne zverejfiovana zmluva, ktorej ucastnikom je Obec Senohrad sa zverejfiuje na
webovom sidle obce Senohrad , a to spravidla do 5 kalendarnych dni odo dia jej uzavretia.

2. Za predloZenie zmluvy k v€asnému zverejneniu zodpoveda starosta obce, predklada
spravidla do 5 dni odo dia jej podpisania zmluvnymi stranami zamestnancovi na
zverejnenie na webovom sidle.

3. Zverejnenie na webovej stranke obce vykonavaju pracovniéky Obecného Uradu.

4. Pri zverejfiovani zmluvy je zamestnanec vykonavajlci zverejnenie zmluvy povinny
zabezpedit' sulad zverejfiovanej zmluvy so skutoénym stavom a nespristupnenie ustanoveni
zmluvy obsahujlcich informaciu, ktora sa podfa tohto zakona[5] nespristupfiuje.

5. Bezodkladne po zverejneni zmluvy na webovom sidle obce starosta obce vyznaéi v
pravom hornom okraji zmluvy def zverejnenia a Uginnost zmluvy, vratane podpisu . Jedno
vyhotovenie zmluvy predioZi do registra zmlGv obce a v listinnej podobe vyhotovenie zalozi v
prislusnom spise pre pracovnl potrebu obecného uradu. Potrebny podet vyhotoveni zmluvy
zasle zmluvnej strane, pripadne zmluvnym stranam.



6. Starosta obce dba na dodrziavanie zakona & 211/2000 Z.z. v zneni neskorsich pravnych
predpisov a vyZaduje od zodpovednych zamestnancov véasné zabezpecovanie povinnosti v
zmysle zakona a tejto smernice.

VL.
Zverejfiovanie objednavok tovarov a sluzieb a faktir

1. Za povinne zverejfiovant objednavku tovarov a sluzieb sa povazuje objednavka tovarov a
sluzieb vyhotovena po 1. januari 2011

2. Za povinne zverejfiovanu faktlru sa povazuje faktura za tovary a sluzby doru&ena alebo
zaplatena po 1. januari 2011.

3. Pracovni¢ka obecného Uradu PO podpise objednavky  starostom obce prediozi
zamestnancovi zodpovednému za zverejfiovanie na webovom sidle objednavky tovarov
a sluzieb raz za tyzden tak, aby bola zachovana povinnost zverejnenia objednavok do 10
pracovnych dni odo dia ich vyhotovenia. To neplati, ak objednavky slvisia s povinne
zverejiiovanou zmluvou, ktora nadobudla G&innost podfa zakona.[6] Tieto objednavky nie je
potrebné zverejfiovat’.

4. Ekonomicky usek OcU zverejni na webovom sidle obce faktury na tovary a sluzby raz
mesaéne tak, aby bola zachovana povinnost zverejnenia faktur najneskér do 30 dni odo dia
ich zaplatenia.

5. Doba zverejnenia — nepretrzite poéas 5 rokov.
Vil.
Objednavky

Obec Senohrad zverejfiuje na svojom webovom sidle v struktdrovanej a prehladnej forme
najma tieto Udaje o vyhotovene] objednévke tovarov, sluzieb a prac:

a) identifikaény Udaj objednavky, ak mesto vedie &iselnik objednavok

b) popis objednaného pinenia,

¢) celkovi hodnotu objednaného pinenia v sume, ako je uvedena v objednavke, alebo
maximalnu odhadovanu hodnotu objednaného pinenia, ako aj Gdaj o tom, &i je suma vratane
dane z pridanej hodnoty, alebo &i je suma bez dane z pridane; hodnoty,

d) identifikaciu zmluvy, ak objednavka suvisi s povinne zverejfiovanou zmluvou,

e) datum vyhotovenia objednavky,

f) identifikaéné Udaje dodavatela objednaného plnenia: - meno a priezvisko fyzickej osoby,
obchodné meno fyzicke; osoby-podnikatela alebo obchodné meno alebo nazov pravnickej

osoby, adresu trvalého pobytu FO, miesto podnikania FO-podnikatela alebo sidlo pravnickej
osoby, ICO, ak ho ma pridelené,



g) udaje o fyzickej osobe, ktora objednavku podpisala — meno a priezvisko FO, funkcia FO,
ak takato funkcia existuje. Udaje obec nezverejni, ak objednavka slvisi s povinne
zverejhovanou zmluvou, ktora nadobudia G&innost podla zakona

Viil.
Faktary

Obec Senohrad zverejfiuje na svojom webovom sidle v Strukturovanej a prehladnej forme
najma tieto udaje o fakture za tovary, sluzby a prace:

a) identifikaény Udaj faktury, ak mesto vedie &iselnik faktur,
b) popis fakturovaného plnenia, tak ako je uvedeny na fakture,
¢) celkovu hodnotu fakturovaného pinenia v sume, ako je uvedena na fakture, ako aj tdaj o
tom, ¢i je suma vratane dane z pridane; hodnoty, alebo &i je suma bez dane z pridanej
hodnoty,
d) identifikaciu zmluvy, ak faktdra savisi s povinne zverejfiovanou zmluvou,
e) identifikaciu objednavky, ak fakttra suvisi s objednavkou,
f) datum dorucenia faktury,
g) identifikaéné Udaje dodavatela fakturovaného pinenia — meno a priezvisko FO, obchodné
meno FO-podnikatela alebo obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby, adresu trvalého
pobytu FO, miesto podnikania FO-podnikatela alebo sidlo pravnickej osoby, ICO, ak ho ma
dodavatel pinenia pridelené.
Povinnost zverejiiovat Udaje podfa &. VII. a VIIL. tejto smernice sa nevztahuje na
objednavku alebo fakturu sdvisiacu so zmluvou, ktora nie je podla § 5a zakona &. 211/2000
Z.z. povinne zverejfiovanou zmluvou.
IX.
Zavereéné ustanovenia

1. Tato smernica nadobuda platnost a G&innost dfia #4.3.2016

2. Pracovnici Obecného Uradu v Senohrade st povinni oboznamit sa s obsahom zakona &.
211/2000 Z.z. v zneni neskorgich pravnych predpisov a tejto smernice.

V Senohrade, dia 25.2.2016



